Ekonomiska riktlinjer och rutiner inom SPHK

1. Bidrag till rasklubbar

Rasklubbarna far ett fast belopp pa 10 000 kr, som normalt utbetalas under september manad.
Under december manad betalas ytterligare 5 000 kr efter att rasklubbarna har fullfoljt sina
ataganden enligt avtal.

2. Polarhundsmiisterskapen (PM) och Polardistans (PD)
Det ekonomiska utfallet ska vara redovisat av tdvlingsledningarna senast den 31/8 samma &r.

3. Fakturering av stambokforingsavgifter

SKK skickar en samlingsfaktura till SPHK centralt for stambokforingsavgifter gillande
dragmeritering och utstéllningar. SPHK centralt fakturerar sedan respektive arrangdér inom
SPHK de belopp som SKK debiterat.

Stamboksforingsavgiften dr for narvarande 50 kr for utstéllning och 60 kr for dragprov {for
manuellt rapporterade resultat.

Vid utstéllning faktureras dessutom 15 kr/hund for avsittning till domar-/avelskonferens och
15 kr/hund som stdd till ndsta ars Polarhundsmaisterskap (PM-tian). Vid dragmeritering
faktureras 15 kr/spann for avsittning till Polardistans och 15 kr/spann som stdd till nésta érs
Polarhundmasterskap (PM-tian).

Vid dragmeritering pa en tévling som arrangeras av nagon klubb eller organisation utanfor
SPHK faktureras berord rasklubb.

4. Betalning av fakturor till SPHK centralt
Fakturor ska betalas senast pa forfallodagen. Drojsmalsrdnta enligt rantelagen och
paminnelseavgifter (60 kr/pdminnelse) debiteras vid sena betalningar.

5. Forsikring
SPHK och rasklubbar har en forsdkring via SKK. Forsdkringsvillkor och faktura pa premien
skickas ut arligen av SPHK centralt vid halvarsskiftet.

6. Resor till styrelse- och fullmiktigemdten, huvudstyrelsen

Ordforanden, ledamdter och suppleanter samt sérskilt inbjudna far normalt erséttning for
resor till styrelsemdten. Om styrelsemotet dr 1 samband med en utstidllning och om man stéller
ut utbetalas ingen reseerséttning.

Ordforande eller dennes erséttare far ersittning for resor till fullméktigemotet.



7. Arbetshelg

SPHK star for mat och logi for huvudstyrelsen inklusive en representant for varje rasklubb
och speciellt inbjudna funktiondrer. Mat och logi for ytterligare representanter fran
rasklubbarna faktureras respektive rasklubb.

SPHK stér for resor (billigaste alternativet) for huvudstyrelsen inklusive en representant for
varje rasklubb samt speciellt inbjudna funktionérer. Reserdkning skickas till SPHKs kassor
pa speciell blankett inom 30 dagar efter arbetshelgen.

8. Organisationsnummer

SPHK centralt och rasklubbarna ar egna juridiska personer dar respektive styrelse dr ansvarig.
Varje juridisk person ska ha eget organisationsnummer som inte fir anvdndas av nagon annan.
Det ar Skatteverket som delar ut organisationsnummer.

9. Allménna rad
For SPHK inklusive rasklubbar géller

*  Bokforing ska ske 16pande.

» Alla poster ska styrkas med tydliga verifikat sé att en utomstédende kan forsta vad som
hint. Fortydliga gdrna med en notering for hand pé verifikatet vad det avser och
eventuellt styrelsebeslut om inkdp! Ett rdd &r att undvika att betala ut forskott och
gora utbetalningar pa ofullstdndigt underlag. Det &r ofta svart att {4 in underlag frén
nagon som redan har fatt pengar utbetalda.

* Ordf6randen bor attestera samtliga verifikat. Om kassoren har privata och néra
relationer till ordférande bor ndgon annan attestera, t ex vice ordforande.

* Revision ska ske fore respektive ars-/fullmaktigemote.

* Endast om man dr momsregistrerad fir man lagga pa moms pé utgaende fakturor. Idag
ar ingen klubb inom SPHK momsregistrerad.

* Tjéanst kan kdpas av personer/foretag som har F-skattsedel, vilket normalt stér pa
fakturan.

*  Om utbetalning sker for utford tjénst till ndgon som inte har F-skattsedel patar man sig
ett arbetsgivaransvar. Kontrolluppgift ska da alltid 1dmnas till mottagaren och till
skattemyndigheten. Om utbetalningen &dr 1 000 kr eller mer ska man dessutom
innehélla prelimindrskatt och betala in arbetsgivaravgift.

» Hogsta skattefria bilersattning &r f.n. 25,00 kr/mil och kan betalas ut utan
redovisning/betalning av arbetsgivaravgift.

* Ersittning for telefon- och uppkopplingskostnader till ordforande, vice ordforande,
ekonomiskt ansvarig, sekreterare, teknisk webbansvarig/ webbredaktor och redaktdren
for Polarhunden samt tévlings-, utstdllnings- och medlemsansvarig utgar med det
belopp som kan verifieras med kvitto.

Arlanda 2024-09-21

Anneli Jonsson
Kassor SPHK
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